Анкета соискателя

∙ Анкета предназначена для предварительного знакомства с претендентами на вакансию.

∙ Предоставленная Вами информация конфиденциальна и не может быть передана третьим лицам без Вашего согласия. 
∙ Заполняйте анкету аккуратно и разборчиво. Не пропускайте вопросы.

∙ Отвечайте на вопросы так, как они сформулированы.
∙ В графах требующих подтверждения ставьте  знак «٧» (птичку).
Фамилия  Имя Отчество

	Возраст   ______________
	Дата рождения ______________________________

	

	Место проживания (только город, улица) __________________________________________

	

	Прописка брестская или другая(какая?)? ___________________________________________

	

	Домашний тел. ______________________     Конт.тел.
	_____________________________

	

	Наличие трудовой книжки                               Есть
	
	     Нет
	
	

	

	Семейное положение _______________  Супруг(а)-возраст___________________________________

	

	Дети – имя, возраст ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________


Образование
Учебное заведение (полное наименование)  _______________________________________________

____________________________________________________________________________________

Факультет ____________________________ Специальность__________________________________

Период  обучения  с _____________________________ по ___________________________________

Если имеется второе образование
Учебное заведение (полное наименование)  _______________________________________________

____________________________________________________________________________________

Факультет ____________________________ Специальность__________________________________

Период  обучения  с _____________________________ по ___________________________________

Дополнительное образование (курсы, стажировки)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Опыт работы (перечислить, начиная с последнего места работы)
Название и профиль организации _______________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Период работы  с________________________ по_________________________

Должность  __________________________________________________________________________

Функции  ____________________________________________________________________________

Название и профиль организации_______________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Период работы  с________________________ по_________________________

Должность __________________________________________________________________________

Функции ____________________________________________________________________________

Кто может дать Вам рекомендации?

Ф.И.О. ______________________________________________________________________________

Место работы ________________________________ Должность ______________________________

Телефон _____________________________________

Кто еще?

Ф.И.О. ______________________________________________________________________________

Место работы ________________________________ Должность ______________________________

Телефон _____________________________________

Оцените свой опыт и знания
	Знание ПК - Word, Excel (оценить по 10-ти-бальной системе)
	

	Иностранные языки (указать какие и уровень: 

1-свободное владение, 2-достаточное для общение, 3-читаю перевожу со словарем)
	


Отметьте, что Вам не нравилось в Вашей последней работе
	
	Низкая зарплата

	
	Нет перспективы должностного роста

	
	Нет перспективы профессионального роста

	
	Неудовлетворительный психологический климат в коллективе

	
	Сложные отношения с руководством

	
	Невысокий уровень организации дела

	
	Сверхурочная работа

	
	Нет чувства хозяина на рабочем месте


Что-то еще(напишите что)  _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Что для Вас означает получение данной работы? ________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

	Минимальная зарплата, при которой могли бы работать
	
	Сколько планируете зарабатывать?
	


Готовность работать сверхурочно
	Да
	
	Нет
	


Если «Да» то,                                                 
	До
	
	часов в день            До               
	
	выходных дней в месяц     
	Без ограничений
	


Что-то еще (напишите что) _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Вы курите? 
	Да
	
	Нет
	


Дата заполнения анкеты _________________________________________

Личная  подпись_________________________________________________

Благодарим за сотрудничество!

